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Wanneer doe je een aanvraag of melding in het 
evenementenloket?

Hulplijn voor problemen bij je aanvraag: 03 870 16 08 of 03 877 28 75

-> Als één van onderstaande redenen op jouw evenement van toepassing is.

• Wanneer het volledige evenement of een gedeelte ervan plaatsvindt op het openbaar domein.
• Wanneer je luider muziek wil spelen dan 85 decibel (tenzij de zaal Vlarem-vergund is)

(In Aartselaar zijn volgende gemeentelijke zalen Vlarem vergund: CC ’t Aambeeld en JH Leonard)
• Wanneer je een straat, plein, parking tijdelijk wenst af te sluiten of parkeervrij wil maken.
• Wanneer je vuur wil gebruiken.
• Wanneer het gaat om een buurt-, straat- of schoolfeest.
• Wanneer het gaat om een publieke fuif (zowel binnen als buiten).
• Wanneer het gaat om een evenement met een politieke of religieuze insteek.
• Wanneer het gaat om (commerciële) promotie of verkoop op de openbare weg.



Minimale aanvraagtermijn per type evenement
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Type evenement
Minimum 

aantal werkdagen op 
voorhand

Buurtfeest / Straatfeest / Schoofeest / Eetfestijn 30

Kleine fuif / Bal / Concert / Muziekfestival (<800 deelnemers) 30

Zomerbar / café-avond 30

Fotoshoot of filmopname op openbaar domein 30

Sportevenement (uitz.wielerwedstrijd) 30
Vuurwerk 30

Grote fuif / Bal / Concert / Muziekfestival / Theater (>800 deelnemers) 60

Rommelmarkt / Garageverkoop / Beurs / Occasionele markt / Braderij 60

Stoet / Optocht / doortocht op openbare weg 60

Wielerwedstrijd 70



Aanmelden via de gemeentelijke website

• Surf naar www.aartselaar.be

• Klik op Vrije tijd

• En daarna op Een evenement 
aanmelden 

• In het midden van de pagina vind 
je daar de link naar het 
evenementenloket

• Je vindt op die pagina nog
heel wat bijkomende info
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Rechtstreeks aanmelden in het EagleBe platform

• Surf naar app.eaglebe.com 

• Gebruik hiervoor best Google 
Chrome of Microsoft Edge 
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Al eerder geregistreerd op EagleBe?

• Ga naar https://app.eaglebe.com/auth/start

• Log in met je e-mailadres en wachtwoord

• Wachtwoord vergeten?
Klik hier
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https://app.eaglebe.com/auth/start


Nog niet geregistreerd?

• Klik onderaan de pagina op 
“registreer hier”

• Vul je gegevens aan en klik op 
“registreer” 

• Een account zorgt ervoor dat 
aanvragen sneller ingevuld kunnen 
worden en dat er een overzicht is 
over de aanvragen in een 
persoonlijk portaal. 
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Bevestig je registratie

• Ga naar je mailbox en open de e-
mail die je kreeg van Eagle. 

• Klik op de groene balk onderaan 
om je account te bevestigen. 

• De registratiepagina wordt geladen 
en je krijgt de bevestiging van je 
account. 

• Je bent nu klaar om aan te melden 
en evenementen aan te vragen.
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Een nieuw evenement aanmelden

• Vul je gegevens aan en klik op “login” 
• Je bent nu ingelogd op je persoonlijke pagina waar je een centraal overzicht krijgt over alle 

aanvragen. 
• Klik bovenaan op “nieuwe aanvraag” om verder te gaan. 
• Typ en selecteer de gemeente waar je evenement plaatsvindt. 
• Klik op “NL(België)” onder type “Aanvraag Evenement”



Vul in per rubriek
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• Vul alle mogelijke velden in, die met een * zijn verplicht. Het systeem bewaart automatisch wat je invult.
• Voeg bestanden toe om je aanvraag zo volledig mogelijk te maken. Gebruik dit zoveel mogelijk (maximum 10Mb/bestand)
• Klik onderaan op “volgende” om door te gaan naar de volgende rubriek.



Duid je locatie aan
Om de locatie in te tekenen typ en 
selecteer je het dichtstbijzijnde adres. 
De kaart zoemt automatisch in. 

Met “Plaats een zone” wordt een 
rechthoek getekend volgens de 
opgegeven afmetingen. 

Via “Teken een zone” kan een 
willekeurige zone ingetekend worden. 
Dubbelklik op het laatste punt om de 
vorm af te werken. 

“Een lijn met buffer” kan gebruikt 
worden om een parcours aan te 
duiden. Dit is een brede streep 
waarmee heel de straat kleurt waar je 
de lijn trekt. Neem de buffer niet 
breder dan 2 meter. 

Indien een parcours reeds als “gpx-
bestand” beschikbaar is, kan je dit via 
deze module opgeladen worden.
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Tip: 
Om gemakkelijker te tekenen kan de kaart over heel het beeldscherm uitgevuld 
worden met behulp van de diagonale pijltjes rechts naast de kaart. 



Inplantingsplan nodig? 
Nodig bij tijdelijke constructies zoals een tent, een partytent, eetkraam, EHBO, opblaasbare structuren, 
nooduitgangen, enz. 

-> check minimale informatie voor de veiligheidsdiensten, 

Gebruik bv. Google Maps

Voordelen: 

• het inplantingsplan kan via een link doorgestuurd worden, dus geen uitwisseling van grote bestanden, de link 
plak je in je aanmelding; 

• meerdere mensen kunnen aan het plan werken omdat het in de 'cloud' staat. 

Je hebt wel een account nodig om dit te kunnen uitvoeren. 

Een account aanmaken bij Google Maps doe je via deze link
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https://www.aartselaar.be/minimale-informatie-voor-de-brandweer-en-politie-veiligheidsplan
https://www.google.be/maps/d/
https://accounts.google.com/signup/v2/webcreateaccount?flowName=GlifWebSignIn&flowEntry=SignUp


Verzend je aanvraag
Nadat je beide vakjes hebt aangevinkt 
kan je deze verzenden aan Eagle. 
Daarna zal je aanvraag verwerkt 
worden door de betrokken diensten.

Vanuit het bevestigingsscherm kan je 
terug naar het portaal om het 
overzicht te bekijken of een nieuwe 
aanvraag te doen.
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Verwerking van je aanvraag
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Verwerking van je aanvraag
• Afhankelijk van de omvang en het risico van je evenement zal de dienst evenementen bekijken of er een 

veiligheidsdossier nodig is. Je wordt hiervan op de hoogte gebracht.
• Als je evenement goedgekeurd is en de vergunningen klaar, krijg je deze digitaal toegestuurd.
• Is je dossier afgekeurd, krijg je een mail met motivatie. Uiteraard kunnen we samen naar een oplossing 

zoeken.
• Je kan de status van je dossier altijd raadplegen via het digitale platform: 
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Nuttige links

Hulplijn voor problemen bij je aanvraag: 03 870 16 08 of 03 877 28 75

Vragen?
• E-mail: evenementenloket@aartselaar.be
• Tel.: 03 870 16 08 (communicatiedienst) / 03 877 28 75 (cultuurdienst)

Zaal? www.aartselaar.be/lokalen-huren

Ondersteuning?
Promotie: www.aartselaar.be/gebruik-maken-van-de-gemeentelijke-promotiekanalen
Subsidies: www.aartselaar.be/culturele-subsidies
Feestmateriaal: www.aartselaar.be/ontlenen-van-feestmateriaal

Links naar belangrijke documenten
Algemene voorwaarden evenementen (416 KB)
Minimale informatie voor veiligheidsdiensten (veiligheidsplan) (351 KB)
Brandweeradvies kleinschalige evenementen zonder risico (549 KB)
Aanvraag brandweeradvies evenementen die niet onder 'kleinschalig zonder risico' vallen (3 MB)
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https://www.aartselaar.be/aanvraag-brandweeradvies-evenementen
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